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Amtenar (Aplikasi Manajemen Cuti, Perjalanan 

Dinas, Izin dan Surat Tugas Elektronik) adalah 

aplikasi yang digunakan Subbag Kepegawaian 

untuk melaksanakan administrasi cuti, 

perjalanan dinas, izin dan surat tugas
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Petunjuk Penggunaan 

Amtenar (Aplikasi Manajemen Cuti, Perjalanan Dinas, Izin dan Surat Tugas Elektronik) 

 

Amtenar (Aplikasi Manajemen Cuti, Perjalanan Dinas, Izin dan Surat Tugas Elektronik) adalah 

aplikasi yang digunakan Subbag Kepegawaian untuk melaksanakan administrasi cuti, 

perjalanan dinas, izin dan surat tugas   



A. Akses Aplikasi Amtenar  

1. Untuk mengakses Aplikasi AMTENAR bisa membuka alamat aplikasi AMTENAR, 

yaitu http://192.168.1.253/amtenar  

 

Halaman Login Aplikasi Amtenar 

2. Isikan Nama User dan Kata Sandi serta Klik Masuk 

 

Catatan :  

User adalah Kasubag Kepegawaian atau Operator Kepegawaian 

 

B. Menu-Menu Aplikasi Amtenar 

1. Beranda 

Halaman Beranda menampilkan data Rekap Data seperti gambar di bawah ini : 

 

Screenshot halaman Beranda 

Apabila akan mengganti periode 

data yang ditampilkan langkahnya : 

- Klik Icon   

- Ubah periode contoh 01 

Oktober 2023 sampai dengan 

31 Desember 2023 

- Klik OK 



2. Halaman SURAT TUGAS PERJALANAN DINAS DAN SPPD 

 

Screenshot Halaman SURAT TUGAS PERJALANAN DINAS DAN SPPD 

 

Tabel Fungsi  

Fungsi Uraian 

 Berfungsi untuk menambah Surat Tugas Baru 

 Untuk mencetak Dokumen Surat Tugas  

 Untuk mengunggah Arsip Kepegawaian yang sudah 

ditandatangani 

 Untuk menghapus data Surat Tugas 

 
Untuk menambah SPPD pada pegawai yang dipilih 

 
Untuk mencetak / Menghapus SPPD yang telah dibuat 

 

3. Halaman SURAT PERMINTAAN DAN PEMBERIAN CUTI 

 

Screenshoot Halaman SURAT PERMINTAAN DAN PEMBERIAN CUTI 

 

 

 

 



4. Halaman SURAT PERMINTAAN DAN PEMBERIAN CUTI PPNPN 

 

 

5. Halaman SURAT IZIN KELUAR KANTOR 

 

 

6. Halaman SURAT IZIN PULANG AWAL 

 

 

7. Halaman SURAT IZIN TIDAK MASUK 

 

 

 



8. Halaman REFERENSI DATA HAKIM DAN PEGAWAI 

 

9. Halaman REFERENSI PEJABAT 

 

 

 


